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1. Présentation
1. Objet de la fiche |

Cette fiche' présente I'enchainement des opérations nécessaires pour consulter ses
habilitations.

Les usagers professionnels souhaitant bénéficier des téléprocédures de |'administration
fiscale dans leur espace peuvent avoir recours, soit a I'adhésion, soit aux procédés de
délégations consenties par un usager habilité pour une entreprise.

Ces différents procédés ne conferent pas les mémes droits ; il existe des roles différents :

- le r6le d'Administrateur Titulaire (AT) donne tous les droits sur le service pour le
compte de l'entreprise: usage du service, modification des comptes bancaires de
paiement?, désignation de I'Administrateur Suppléant et des acteurs (cf. fiche FOCUS
Demander une adhésion aux services en ligne (mode expert)) ;

- le r6le d'Administrateur Suppléant (AS), qui peut relayer I'AT en cas d'absence de
celui-ci, donne les mémes droits que I'AT, bien que restant désigné par lui (cf. fiche FOCUS
Désigner un Administrateur Suppléant);

- le réle d'Acteur Délégant permet d'utiliser le service et de désigner des acteurs (cf.
fiche FOCUS Désigner des délégataires et consulter les délégations) ;

- le réle d'Acteur ne permet que I'utilisation du service (cf. fiche FOCUS Désigner des
délégataires et consulter les délégations).

% Il est possible qu'un usager ait des roles différents selon le service, ou selon I'entreprise

gérée. Afin de connaitre les droits qu'il détient ou non, il lui est nécessaire de pouvoir
consulter la liste des services auxquels il est habilité, le role et I'état des habilitations
détenues.

Ce document présente I'enchainement des écrans de la procédure de consultation des
services (habilitations).

1.2. A qui s'adresse cette procédure ? |

Cette procédure s’adresse a tous les usagers professionnels détenteurs d'un espace, quel
que soit leur réle (Administrateur Titulaire, Administrateur Suppléant, Acteur Délégant,
Acteur).

1.3. Précision sur le champ de cette procédure |

Cette procédure de consultation des services (habilitations) permet a I'usager de vérifier ses
habilitations : pour quelle entreprise est-il habilité, pour quelle activité, dans quel état sont
ses habilitations (actives, mises en veille ou supprimées) ?

1 L'ensemble des fiches FOCUS est disponible sur le site www.impots.gouv.fr > Votre espace professionnel >
Aide : accéder aux fiches pratiques

2 Attention : les comptes bancaires de I'espace professionnel ne sont destinés qu'au paiement des impots et
taxes.

Les comptes bancaires que vous souhaiteriez utiliser pour les remboursements (d'excédents d'impot sur les
sociétés, de crédit d'impdt, de crédit de TVA..) doivent étre expressément communiqués au service
gestionnaire, lors de la demande de remboursement.


https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9686
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9686
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9686
http://www.impots.gouv.fr/portal/deploiement/p1/fichedescriptive_5816/fichedescriptive_5816.pdf
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9685
http://www.impots.gouv.fr/portal/deploiement/p1/fichedescriptive_5811/fichedescriptive_5811.pdf
http://www.impots.gouv.fr/portal/deploiement/p1/fichedescriptive_5811/fichedescriptive_5811.pdf
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9681
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9544

1.4. Etapes de la procédure

La procédure de consultation des habilitations se réalise en deux étapes :
1. Accéder a votre espace professionnel sur www.impots.gouv.fr
2. Consulter vos services (habilitations) via le lien « Gérer mes services »

1.5. Pré-requis

L'usager doit étre détenteur de son propre espace professionnel, créé au préalable sur le site
www.impots.gouv.fr > Votre espace professionnel > Créer mon espace professionnel (cf.
fiche FOCUS Créer un espace professionnel expert ou Créer un espace professionnel

simplifié et adhérer aux services).



https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9679
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9679
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9712
http://www.impots.gouv.fr/

2. Accéder a votre espace professionnel
sur www.impots.gouv.fr

La procédure débute par I'acces a la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

£ yotre espace particuler
REPUBLIQUE ' space particu
FRANGAISE  IIMPOTS.goUV
Libesed ﬁ Votre espace professionnel
Egeliré
Frmermind
Accusil Particulier Prafessionnel Parienaira Collectivité International ™

VOUS ETES...

g 8 & K,

International

% Cliquez sur le bouton « Votre espace professionnel »


http://www.impots.gouv.fr/
http://www.impots.gouv.fr/

L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

Ex 3 va ”
REPUBLIQUE . 'otre espace particulier
FRANGAISE  IMPOTs. gouv.

Liberté .

Egalité & Votre espace professionnel
Fraternité

Accueil > Authentification (D Aide : accéder aux fiches pratiques

Connexion a mon espace professionnel Création de mon espace professionnel

Adresse électronique

Créer mon espace professionnel

Mot de passe@

Mot de passe oublié Activation de mon espace / mes services

Vous pouvez également payer en ligne votre taxe fonciére ou votre
cotisation fonciére des entreprises en utilisant la référence de votre avis

Payer mes impots locaux

Activer mon espace / mes services

Direction générale des Finances publiques

% Indiquez votre adresse électronique et votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton
« Connexion »



Quel que soit le mode de connexion, I'écran d’accueil de votre espace s’affiche. Deux écrans
sont possibles selon que vous disposiez de services sur une seule entreprise ou plusieurs.

Ecran 1: vous disposez de services pour une seule entreprise ; il vous est présenté le dossier
courant avec les services associés.

AIDE

impots.g

PROFESSIONNELS
~ GERER ~ CONSULTER ~ DECLARER ~ PAYER ~ DEMARCHES ~ MESSAGERIE

Mme Lila Espace professionnel Créer mon compte sur portailpro.gouv
ROSEMONDE HEER ’ & e -
Abonné :
20101670101919 DOSSIER COURANT

. SIREN 000299001
Expiration du mot de
passe - 31/05/2024 SARL MARTIN DISTRIBUTION
¥ Espace pro.
¥ Impots.gouv.fr :
 Quitter ¥ Messagerie MES SERVICES

¥ Adresse électronique de I'entreprise [+]

) ¥ En savoir plus Batisiitiar

» Compte fiscal [+]

2 Aide : tous les Avis CFE
pas-a-pas MON ESPACE
Déclarer
TVA

> Gérer les services

Connaissez-vous le Impot sur les sociétés

droit & l'erreur 7 ¥ Gérer les comptes bancaires [+] Taxe:sux les salaires
En savoir plus » Gérer les contrats de prélévement CVAE
a automatique [+] " piF
OUPS.GOUV.FR | ' Revenus de capitaux mobiliers [+]
SR J Taxe activités polluantes
* Taxe int. consommation
Taxe v. vénale immeubles
HES AUTRES SERVICES sl i
Taxe conv. d'assurances
Résultat [+]
¥ Calendrier fiscal Revenus SCI non soumises 15 [+]
¥ Tests tiers déclarants Tiers déclarants
¥ Coordonnées du gestionnaire Dispositif DACS [+]

et prise de rendez-vous

Payer

TVA

> Impbt sur les sociétés
Taxe sur les salaires

» CVAE
Revenus de capitaux mobiliers

» Taxe activités polluantes
Taxe int. consommation

> Taxe v. vénale immeubles
Taxe conv. d'assurances

> Prélévement a la source [+]
CFE et autres impots
Dette fiscale [+]

Démarches

Remboursement de TVA UE

Guichet de TVA UE

Gérer mes biens immobiliers
» Cession de droits sociaux [+]

Successions vacantes

Pour en savoir plus sur le traitement des données, cliqu

% Cliquez sur le lien « Gérer les services »



Ecran 2 : vous disposez de services pour plusieurs entreprises.

' @ PROFESSIONNELS '
~ DOSSIER ~ GERER ~ CONSULTER ~ DECLARER ~ PAYER ~ DEMARCHES ~ MESSAGERIE

r_'l'"e ROSEMONDE Espace professionnel
ila

Abonné :
20101670101919

Expiration du mot de )
passe - 31/05/2024 ? Messagerie _
¥ Adresse électronique de I'entreprise [+]

¥ En savoir plus

» Espace pro.
2 Impots.gouv.fr
2 Quitter
) | MES DOSSIERS

2 Aide : tous les Choisir un dossier
pas-a-pas ¥ Voir tous mes dossiers

Connaissez-vous le

droit & l'erreur ?
En savoir plus : MON ESPACE

OUPS.GOUV.FR

ous avez droit 8 fermeur

¥ Gererles services
¥ Gerer les comptes bancaires [+]

¥ Gerer les contrats de prélévement
automatique [+]

| MES AUTRES SERVICES

¥ Calendrier fiscal
¥ Tests tiers déclarants

? Coordonnées du gestionnaire
et prise de rendez-vous

2 Accéder a mon compte sur portailpro.gouv

MES SERVICES

Consulter

Compte fiscal [+]
Avis CFE

Déclarer

» TVA

2 Impét sur les sociétés

» Taxe surles salaires

» CVAE

¥ Revenus de capitaux mobiliers [+]
# Taxe activités polluantes

¥ Taxe int. consommation

2 Taxe v. vénale immeubles

¥ Taxe de séjour

2 Taxe conv. d'assurances

¥ Resultat [+]

2 Revenus SCI non soumises 1S [+]
¥ Tiers déclarants

%

Dispositif DAC6 [+]

Payer

>

& TVA

¥ Impét sur les sociétés

- J

# Taxe sur les salaires

¥ CVAE

o

Revenus de capitaux mobiliers

> Taxe activités polluantes

5

2 Taxe int. consommation

2 Taxe v. vénale immeubles

o~

Taxe conv. d’assurances

2 Prélévement 3 la source [+]

-

CFE et autres impots

2 Dette fiscale [+]

Démarches

Remboursement de TVA UE

& Guichet de TVA UE

» Gérer mes biens immobiliers
¢+ Cession de droits sociaux [+]
¥ Successions vacantes

Pour en savair plus sur le traitement des données, cliquez ic

% Cliquez sur le lien « Gérer les services »




Dans tous les cas, aprés avoir cliqué sur le lien « Gérer les services », I'écran ci-dessous
s'affiche.

@ PROFESSIONNELS

W INFORMATIONS PERSONNELLES

& Adhérer aux services en ligne & Gérer vos coordonnées
En savoir plus En savoir plus
¢» Gérer vos substitutions {remplacer le & Gérer votre adresse électronique
titulaire) de connexion / votre mot de passe
En savoir plus En savoir plus
Consulter vos services (habilitations) £» Supprimer votre espace professionnel
/ En savoir plus En savoir plus

DROITS D'ACCES m

> Gérer vos administrateurs suppléants ¢ Gérer les comptes bancaires de
En savoir plus I'entreprise

En savoir plus

& Gérer ou consulter vos délégations
En savoir plus £ Modifier I'adresse électronique de

I'entreprise
En =avoir plus

% Cliquez sur le lien « Consulter vos services (habilitations) » pour commencer la procédure



3. Consulter vos services (habilitations)

3.1 Vision par un Administrateur Titulaire

impots.gouv.fr

@ PROFESSIONNELS

I Professionnels
20101670101919
ROSEMONDE
Lila . .
D) V08 SOV et
PARIS
FRANCE SIREN (ou équivalent) Etat Réle
h | vl

m (O] Habilitations détenues

S..RE.N (ou ‘Service ‘Action
équivalent)
007320278 Messagerie i © Voir les habilitations
Gerer vos habiltations  Jog7330575 becermCvAE T A ¢
007320278 %Déclarer les RCM Voir les habilitations
007320278 Déclarer le Résultat
487504565 IMessagerie
487504565 DéclarerlaCvVAE
487504565 ayerlaCvaE
487504565 DéclarerlesRCM
467504565 PayerlesROM Voir les habilitations
487504565 %Déclarer la TSCA Voir les habilitations
487504565 PayerlaTsCA Voir les habilitations
457504565 %Déclarer le Résultat Voir les habilitations
487504565 Déclarer les paiements transfrontaliers - | & Voir les habilitations
%CESOF‘
457504565 Payer autres impdts et taxes Voir les habilitations
487504565 onsulter le Compte fiscal Voir les habilitations
ié?éi)ﬁéés"'""""""""ﬁ}ih'{é'rid'éé pour inexactitudes PAS Voir les habilitations |
487504565 Tiers déclarants
487504565 ~ Gérer mes biens immobiliers
487504565 Cession de droits sociaux

Page ¥ Tout télécharger
Accessibilité : non conforme g N




% Sélectionnez I'habilitation que vous souhaitez consulter :

. Soit en saisissant un filtre (SIREN/IDSP / un état [ un rdle), puis en cliquant sur le
bouton « Filtrer» ;

. Soit en sélectionnant le SIREN (ou I'IDSP) et le service dans la liste, puis en cliquant
sur le lien « Voir les habilitations » ;

. L'usager peut également télécharger la liste de ses habilitations en cliquant sur le
bouton « Tout télécharger ».

Le document téléchargé s’affichera comme suit :

A | B | C | D | E | F
1 Vos services — abonné 20150930040707
2 | SIREN (ou équivalent) Service Date création | Derniére modification Réle Etat
3 428268023 Messagerie 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
4 428268023 Déclarer TVA 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
5 428268023 Payer TVA 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
6 428268023 Déclarer Taxe activités polluantes | 01/01/2023 Acteur Actif
7 428268023 Payer Taxe activités polluantes 01/01/2023 Acteur Actif
8 428268023 Déclarer Taxe int consommation | 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
9 428268023 Payer Taxe int. consommation 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
o 428268023 Déclarer Taxe v. vénale immeubles | 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
1 428268023 Payer Taxe v_ vénale immeubles 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
12 428268023 Déclarer I'lmpdt sur les sociétés 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
13 428268023 Payer [Impét sur les sociétés 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
14 428268023 Déclarer la Taxe sur les salaires 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
15 428268023 Payer la Taxe sur les salaires 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
16 428268023 Déclarer la CVAE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
17 428268023 Payerla CVAE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
18 428268023 Déclarer les RCM 01/01/2023 20/01/2023 Administrateur fitulaire | Mis en veille
13 428268023 Payerles RCM 01/01/2023 20/01/2023 Administrateur titulaire [ Mis en veille
20 428268023 Payer autres impbts et taxes 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
21 428268023 Déclarer le Résultat 01/01/2023 Administrateur suppléant Actif
2 428268023 Consulter le Compte fiscal 01/01/2023 Acteur délégant Actif
23 428268023 Amendes pour inexactifudes PAS | 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
24 428268023 Remboursement de TVA UE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
25 428268023 Guichet de TVA UE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
26 428268023 Déclarer Dispositif DACG 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
27 428268023 Tiers déclarants 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
28 428268023 Gérer mes biens immaobiliers 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire Supprimé
29 428268023 Cession de droits sociaux 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
30 842367898 Déclarer Taxe int consommation [ 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire [ Supprimé
A 842367898 Déclarer la Taxe sur les salaires 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire [ Supprimé
32 842367898 Payer autres impéts et taxes 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire Supprime
33 842367698 Amendes pour inexactitudes PAS | 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire Supprimé
34 842367898 Gérer mes biens immobiliers 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire [ Supprimé
35 U25453806 Messagerie 06/07/2022 01/08/2022 Administrateur suppléant | Supprimé
36 28453806 Messagerie 01/01/2023 Administrateur suppléant Actif
7 U28453806 Déclarer TVA 04/03/2021 Administrateur suppléant Actif
3 28453806 Payer TVA 04/03/2021 Administrateur suppléant Actif

M



Le détail de I'habilitation s'affiche :

Remarque :

La mise en veille ou la suppression d'une habilitation détenue par un Administrateur
Titulaire, se fait uniquement a la demande du représentant légal, par le Service des
Impots des Entreprises (SIE) compétent.

Détail de I'habilitation
O] Détail Habilitations détenues
SLREMN{ou Date création Derniére i \otre role ! Etat
équivalent) : modification '
123456789 | 27/08/2019 |  Administrateur ‘active
: : itulaire :

Habilitation possédée sur le service Messagerie

X rermer la fenétre

L Cliquez sur le bouton « Fermer la fenétre » pour consulter une autre habilitation



3.2 Vision par un délégataire (ayant un réle d'Acteur)

impots.gouv.fr

@ PROFESSIONNELS

Abonné:
20101670101919
ROSEMONDE
Lila

PARIS
FRANCE

Gérer vos habilitations

Professionnels

® Vos services

SIREN (ou équivalent)
[l Habilitations détenues

S..R.E.N (ou
équivalent)
007320278

007320278
007320278

487504565
457504565
487504565
457504565
457504565

457504565

457504565

‘Service
Messagerie

Déclarer la GVAE
iDécIarer les RCM

Payer les RCM

Déclarer la TSCA

Payerla TSCA

iDécIarer le Résultat

Déclarer les paiements transfrontaliers -
CESOP

Payer autres impdts et taxes

Cession de droits sociaux

gA ction

| © Voir les habilitations '\\

? Voir les habilitations

? Voir les habilitations

» Voir les habilitations

? Voir les habilitations

7 Voir les habilitations

i © Voir les habilitations

» Voir les habilitations

| © Voir les habilitations

» Voir les habilitations

2 Voir les habilitations

? Voir les habilitations

2 Voir les habilitations

Accessibilité : non conforme

F’age ¥ Tout télécharger

L, Sélectionnez I'habilitation que vous souhaitez consulter :

. Soit en saisissant un filtre (SIREN/IDSP [/ un état [ un réle), puis en cliquant sur le

bouton « Filtrer» ;

. Soit en sélectionnant le SIREN (ou I'IDSP) et le service dans la liste, puis en cliquant

sur le lien « Voir les habilitations » ;

13



. L'usager peut également télécharger la liste de ses habilitations en cliquant sur le
bouton « Tout télécharger ».

Le document téléchargé s’affichera comme suit :

A | B | C | D | E | F
1 Vos services — abonné 20150930040707
2 | SIREN (ou équivalent) Service Date création | Derniére modification Réle Etat
3 428268023 Messagerie 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
4 428268023 Déclarer TVA 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
5 428268023 Payer TVA 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
6 428268023 Déclarer Taxe activités polluantes | 01/01/2023 Acteur Actif
7 428268023 Payer Taxe activités polluantes 01/01/2023 Acteur Actif
8 428268023 Déclarer Taxe int consommation | 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
9 428268023 Payer Taxe int. consommation 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
] 428268023 Déclarer Taxe v. vénale immeubles | 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
1 428268023 Payer Taxe v. vénale immeubles 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
12 428268023 Déclarer I'lmpdt sur les sociétés 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
13 428268023 Payer Ilmpét sur les sociétés 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
14 428268023 Déclarer la Taxe sur les salaires 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
15 428268023 Payer la Taxe sur les salaires 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
16 428268023 Déclarer la CVAE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
17 428268023 Payerla CVAE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
18 428268023 Déclarer les RCM 01/01/2023 20/01/2023 Administrateur fitulaire | Mis en veille
13 428268023 Payerles RCM 01/01/2023 20/01/2023 Administrateur fitulaire | Mis en veille
20 428268023 Payer autres impéts et taxes 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
21 428268023 Declarer le Résultat 01/01/2023 Administrateur suppléant Actif
2 428268023 Consulter le Compte fiscal 01/01/2023 Acteur délégant Actif
23 428268023 Amendes pour inexactitudes PAS | 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
24 428268023 Remboursement de TVA UE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
25 428268023 Guichet de TVA UE 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
26 428268023 Déclarer Dispositif DACG 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
27 428268023 Tiers déclarants 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
28 428268023 Gérer mes biens immobiliers 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire Supprimé
29 428268023 Cession de droits sociaux 01/01/2023 Administrateur titulaire Actif
30 842367698 Déclarer Taxe int consommation | 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire Supprimé
A 842367898 Déclarer la Taxe sur les salaires 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire [ Supprimé
32 842367898 Payer autres impéts et taxes 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire Supprimé
33 842367698 Amendes pour inexactitudes PAS | 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire Supprimé
34 842367898 Gérer mes biens immobiliers 01/01/2023 15/01/2023 Administrateur titulaire [ Supprimé
35 U25453806 Messagerie 06/07/2022 01/08/2022 Administrateur suppléant | Supprimé
36 28453806 Messagerie 01/01/2023 Administrateur suppléant Actif
7 U28453806 Déclarer TVA 04/03/2021 Administrateur suppléant Actif
38 U28453806 Payer TVA 04/03/2021 Administrateur suppléant Actif

14



Le détail de I'habilitation s'affiche :

Remarque :

La mise en veille ou la suppression d'une habilitation détenue par un Administrateur
Titulaire, se fait uniquement a la demande du représentant légal, par le Service des
Impots des Entreprises (SIE) compétent.

Détail de I'habilitation
O] Détail Habilitations détenues
SLREMN{ou Date création Derniére i \otre role ! Etat
équivalent) : modification '
123456789 | 27/08/2019 |  Administrateur ‘active
: : itulaire :

Habilitation possédée sur le service Messagerie

X rermer la fenétre

L Cliquez sur le bouton « Fermer la fenétre » pour consulter une autre habilitation



4. En cas de probleme dans
I'accomplissement de cette démarche

Pour tout renseignement supplémentaire, |'assistance aux usagers des téléprocédures est
joignable de 8h00 a 19h30 du lundi au vendredi, selon deux canaux :

v le téléphone via le n° 0809 400 210 (service gratuit + prix appel) ;

v le formulaire électronique disponible depuis le site www.impots.gouv.fr > Contact /
Accéder > Professionnel > Une assistance aux téléprocédures > Par formuel pour une
procédure de déclaration en ligne des données> Accéder au formuel.
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